
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แขวงทางหลวงสกลนครที่ 2 (สว่างแดนดิน) 
ส านักงานทางหลวงที่ 3  

 

คู่มือแนวทางและขั้นตอน 

การรายงานอุบัติบนทางหลวง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดย  นางพเยาว์   ภมูพิานิช 
นักวิชาการสถิติช านาญการ 

นางปุณยนุช   สีนวน 
เจ้าพนักงานธุรการปฏบิัติงาน 



 
 

 
บทน า 

 

  กรมทางหลวง  เป็นหน่วยงานในสังกัดกระทรวงคมนาคม  มีภารกิจตามอ านาจ
หน้าท่ีในการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานด้านทางหลวง  ให้มีโครงข่ายสมบูรณ์ครอบคลุมท่ัวประเทศ  
และเชื่อมโยงกับต่างประเทศ  โดยกรมทางหลวงมีทางหลวงท่ัวประเทศกว่า 50,000 กิโลเมตร  
มีหน่วยงานในภูมิภาคประกอบด้วย  ส านักงานทางหลวงจ านวน 18 แห่ง  แขวงทางหลวงจ านวน 
104  แห่ง  และหมวดทางหลวงจ านวน  581  แห่ง  ครอบคลุมท่ัวประเทศ  ซึ่งมีบทบาทภารกิจ
ในการบ ารุงรักษาทางหลวง  ท่ีอยู่ในความควบคุมให้มีความสะดวก รวดเร็ว ปลอดภัย ตรวจสอบ 
ดูแลรักษาสภาพทาง  แนวเขตทางหลวงท่ีเป็นทรัพย์สินของทางราชการ 

  ดังนั้น  คู่มือแนวทางและขั้นตอนการรายงานอุบัติเหตุบนทางหลวงฉบับนี้   จัดท า
ขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นเอกสารเผยแพร่ให้เจ้าหน้าท่ีทุกฝ่ายท่ีเกี่ยวข้อง  ได้ทราบแนวทาง
ปฏิบัติงานและเพื่อเป็นการศึกษาเรียนรู้เพิ่มเติมอันจะช่วยให้การด าเนินงานตามขั้นตอนการ
รายงานอุบัติเหตุเป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  การรายงานอุบัติเหตุบนทางหลวง  แบ่งได้  2  กรณี  คือ 

กรณีที่ 1    อุบัติเหตุบนทางหลวงท่ีเกิดขึ้น  ไม่มี ทรัพย์สินของทางราชการเสียหาย 

กรณีที่ 2    อุบัติเหตุบนทางหลวงท่ีเกิดขึ้น  มี ทรัพย์สินของทางราชการเสียหาย 
 
 ระเบียบและขั้นตอนการรายงานอุบัติเหตุบนทางหลวง 

กรณีที่ 1  อุบัติเหตุบนทางหลวงท่ีเกิดขึ้น  ไม่มี  ทรัพย์สินของราชการเสียหาย 

1.1 ให้หมวดทางหลวง  ติดต่อขอข้อมูลกับสถานีต ารวจภูธร  ท่ีมีสายทางในความควบคุม  
จัดส่งสถิติตามแบบฟอร์ม HAIMS  ภายในวันท่ี  5  ของเดือน 

1.2 เมื่อสถิติแขวงทางหลวง ได้รับรายงานจากหมวดทางหลวง  ให้ลงบันทึกรายงาน 
ผสป. ตามแบบฟอร์ม HAIMS  โดยทันที  ประโยชน์เพื่อเป็นข้อมูลทางสถิติในการ
เสนอแผนงาน 
 

กรณีที่ 2  อุบัติเหตุบนทางหลวงท่ีเกิดขึ้น  มี  ทรัพย์สินของราชการเสียหาย 

 2.1   หมวดทางหลวงออกตรวจสอบสายทางบนทางหลวง  พบมีทรัพย์สินของทาง
ราชการเสียหาย  ให้ขอข้อมูลรายละเอียดจากสถานีต ารวจภูธร ท้องท่ีนั้น  พร้อมขอส าเนา
ประจ าวันเกี่ยวกับคดี  บันทึกใบเปรียบเทียบปรับและใบเสร็จรับเงิน  จ านวน 1 ชุด 

 2.2  ท าหนังสือเรียนผู้ก ากับสถานีต ารวจภูธร  เพื่อแจ้งความลงบันทึกประจ าวันเกี่ยวกับ
คดี  (โดยประเมินค่าเสียหายในการแจ้งความ)  ส าเนาแขวงฯ  จ านวน 1 ชุด 

 2.3  รวบรวมเอกสาร ตามข้อ 2.1 และ ข้อ 2.2  แบบฟอร์ม HAIMS รายงานแขวงทางหลวง 

 2.4  เมื่อสถิติแขวงทางหลวงได้รับรายงานแล้ว  

  2.4.1  จัดท าบันทึกลงในแบบฟอร์มขั้นตอนการปฏิบัติงาน (เอกสารแนบ 1)   

  2.4.2 ให้ลงบันทึกตามแบบฟอร์ม HAIMS  เรียน ผสป. 

  2.4.3  แต่งตั้งคณะกรรมการ เรียน ผส.ทล. (เดิมคือการรายงานแบบ ส3-02) 

  2.4.4  ท าหนังสือขอความอนุเคราะห์คัดส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ละเมิดจากอ าเภอ , 
คัดส าเนาทะเบียนรถยนต์กับขนส่งจังหวัด 



  2.4.5  จัดท าประเมินค่าเสียหายในรูปแบบคณะกรรมการ 

  2.4.6  ท าหนังสือทวงหนี้ผู้ละเมิดบุคคลท่ี 1 (ผู้ขับขี่รถยนต์) , ผู้ละเมิดบุคคลท่ี 2 
(บริษัทประกันภัยรถยนต์ หากทราบ)  , ผู้ละเมิดบุคคลท่ี 3 (ผู้ครอบครองรถยนต์)  ให้ด าเนินการ
ทวงหนี้ทุกเดือนโดยมีไปรษณีย์ตอบรับไม่น้อยกว่า 4 ครั้ง 

 2.5  เมื่อสถิติแขวงทางหลวงได้รับหนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงจาก
ส านักงานทางหลวง   ให้จัดท าบันทึกคณะกรรมการสอบสวนและบันทึกถ้อยค า 

 2.6  กรณีอุบัติเหตุบนทางหลวงท่ีมีทรัพย์สินของทางราชการเสียหาย  มีหลักการในการ
จัดเตรียมเอกสารเพื่อขอยุติเร่ือง  แบ่งเป็น 4 ประเภท 

  2.6.1  ประเภทท่ี 1  ผู้ละเมิดขอชดใช้ค่าเสียหายโดยเงินสด หรือโดยบริษัท
ประกันภัยรถยนต์เอกสารดังนี้ (เอกสารแนบ 2 ) 

  2.6.2  ประเภทท่ี 2  ผู้ละเมิดขอรับสภาพหนี้เพื่อซ่อมเอง  มีเอกสารดังนี้ 
(เอกสารแนบ 3 ) 

  2.6.3  ประเภทท่ี 3  ผู้ละเมิดไม่มาชดใช้ค่าเสียหาย  แขวงฯ ต้องด าเนินการส่ง
เรื่องฟ้องร้อง  มีเอกสารดังนี้ (เอกสารแนบ 4 ) 

  2.6.4  ประเภทท่ี 4  ไม่ทราบตัวผู้ละเมิด 

 2.7  การเสนอขอยุติเรื่อง  ควรจะมี Check  List  ทุกครั้ง  เพื่อทบทวนความถูกต้องใน
การจัดส่งเอกสาร  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผัง  แสดงขั้นตอนการรายงานอุบัติเหตุ 
กรณีมีทรัพย์สินของทางราชการเสียหาย 

หมวดทางหลวง 

แจ้งผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธร     

ลงบันทึกประจ าวันเกี่ยวกับคดี 

 รวบรวมเอกสารหลักฐานเพื่อใช้

ประกอบการด าเนินคดี 
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แขวงทางหลวง 

ทางหลวง

- บันทึกในระบบ HAIMS เพ่ือเสนอ สป. 

- จัดท าตามแบบฟอร์ม HAIMS (แต่งตั้งคณะกรรมการ

ด้านหลัง) 

- ขอคัดส าเนาทะเบียนบ้านผู้ละเมิดจากท่ีว่าการอ าเภอ 

- ขอคัดส าเนาทะเบียนรถยนต์จากขนส่งจังหวัดที่เกี่ยวข้อง 

- จัดท าประเมินราคาค่าเสียหายในรูปแบบคณะกรรมการ

(เอกสารแนบ 5) 

- รอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงจาก 

ส านักงานทางหลวง (เอกสารแนบ 6)  

- แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง (เอกสารแนบ 7) 

- จัดท าบันทึกถ้อยค าพยาน (เอกสารแนบ 8) 
 

- ติดตามทวงถามผู้ละเมิดทุกเดือน (ไปรษณีย์ตอบรับ)  

ไม่น้อยกว่า 4 ครั้ง แล้วส่งฟ้อง 
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กรณีไม่ทราบตัวผู้ละเมิดให้เจ้าหน้าที่สถิติท าหนังสือเรียน

ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธร เพ่ือขอทราบผลการสืบสวน

สอบสวนคดีตามที่หมวดทางหลวงได้แจ้งความเพ่ือติดตาม

หาตัวผู้ละเมิด จ านวน 3 ครั้ง หากสถานีต ารวจ งดการ

สืบสวนสอบสวนแล้วได้โปรดแจ้งให้ แขวงฯ ทราบ เพ่ือ

แขวงทางหลวงจะได้รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

กับคดี เพ่ือขอยุติเรื่อง 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทที่ 1    กรณผีู้ละเมิดช าระเป็นเงินสดหรือเช็ค 

- น าส่งเป็นเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพย์สิน 

- งานอ านวยความปลอดภัยด าเนินการเบิกวัสดุเพ่ือด าเนินการซ่อมแซม

ทรัพย์สินท่ีเสียหายคืนสู่สภาพเดิมพร้อมรูปภาพ และรายงานซ่อมแล้วเสร็จ

แจ้งงานสถิติ 

- งานสถิติแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการซ่อม  เพื่อตรวจรับการซ่อมแล้ว

เสร็จและลงนามในเอกสาร (เอกสารแนบ 9) 

- ขอยุติเรื่อง 

 ขอยุติเรื่อง 

มีทั้งหมด  4  ประเภท  
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ประเภทที่ 2   กรณผีู้ละเมิดขอรับสภาพหนี้ 

- จัดท าเอกสารรับสภาพหนี้ของผู้ละเมิด (ก าหนดวันแล้วเสร็จ) จ านวน 4 

ชุด   ให้ผู้รับสภาพหนี้ 1 ชุด (เอกสารแนบ 10) 

- จัดท าเอกสารผู้ค้ าประกันกรณีรับสภาพหนี้จ านวน  4  ชุด ให้ผู้ค้ าประกัน  

1  ชุด (เอกสารแนบ 11) 

- หมวดทางหลวงท่ีรับผิดชอบรายงานการซ่อมแล้วเสร็จพร้อมรูปภาพ 

- งานสถิติแจ้งคณะกรรมการตรวจรับการซ่อม เพื่อตรวจการซ่อมแล้วเสร็จ

และลงนามในเอกสาร (ตามค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับการซ่อม) 

- ขอยุติเรื่อง 
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ประเภทที่ 3  กรณผีู้ละเมิดไม่มาติดต่อช าระค่าเสียหาย 

- อย่างน้อยภายใน 90 วัน หรืออาจพิจารณาเป็นรายๆ ไป  
- รวบรวมเอกสารหลักฐานต่างๆ  เสนอ สทล.3       เพื่อส่ง

ฟ้อง  ต่อไป (ต้นฉบับ  1  ชุด  ส าเนา  1  ชุด) 

 

ประเภทที่ 4  กรณไีม่ทราบตัวผูล้ะเมิด 

- หมวดทางหลวงต้องเข้าแจ้งความลงบันทึกประจ าวัน

เกี่ยวกับคดี เพื่อสืบสวนสอบสวนหาตัวผู้ละเมิดมาชดใช้

ค่าเสียหายกรณีทรัพย์สินทางราชการเสียหาย  และ

เจ้าหน้าท่ีสถิติต้องท าหนังสือเรียนสถานีต ารวจเพื่อขอ

ทราบผลการสืบสวนสอบสวน จ านวน 3 ครั้ง  หากงด

การสืบสวนสอบสวน โปรดแจ้งแขวงทางหลวง  เพื่อ

รวบรวมเอกสารหลักฐานต่างๆ เกี่ยวกับคดี รายงานขอ

ยุติเรื่อง  กับส านักงานทางหลวง 
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ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารแนบ  1 
 

ตัวอย่าง  ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 



เอกสารแนบ  2 
 

แบบตรวจสอบเอกสารขอยุติเรื่อง 
กรณีละเมิดที่ผู้ละเมิดชดใช้เงินหลังมีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน 

 แยกเป็น 2 กรณี 
(   )  ใช้งบบ ารุงปกติซ่อมแซมทรัพย์สินที่เสียหาย 
( / )  ใช้เงินฝากเพ่ือบูรณะทรัพย์สินซ่อมแซมทรัพย์สินที่เสียหาย 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

( / ) รายงานการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
( / )   บันทึกถ้อยค า 
( / ) ประมาณการค่าเสียหาย 
( / ) รายงานการซ่อมแซมทรัพย์สินที่เสียหายแล้วเสร็จ 
( / ) รายงานการตรวจรับการซ่อมของคณะกรรมการ ฯ  
( / ) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ฯ  
( / ) ส าเนารายงานประจ าวันเกี่ยวกับคดี 
( / ) ส าเนาเอกสารใบน าส่งเป็นเงินฝากเพ่ือบูรณะทรัพย์สิน 
( / )     ส าเนาเอกสารการถอนเงินฝากเพ่ือใช้จ่ายในการซ่อมแซมทรัพย์สินที่เสียหาย 
( / ) ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง  
( / ) ส าเนาแบบรายงานอุบัติเหตุบนถนน 
 
 
 

(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่ผู้รายงาน 
                                          (นางปุณยนุช   สีนวน)      เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 
 
 

(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
                                          (นางพเยาว์    ภูมิพานิช)      นักวิชาการสถิติช านาญการ 

 
 

 

ตัวอย่าง 



เอกสารแนบ  3 
แบบตรวจสอบเอกสารขอยุติเรื่อง 
กรณีละเมิดที่ผู้ละเมิดขอซ่อมเอง 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 
( / ) รายงานการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
( / )   บันทึกถ้อยค า 
( / ) ประมาณการค่าเสียหาย 
( / ) รายงานการซ่อมแซมทรัพย์สินที่เสียหายแล้วเสร็จ 
( / ) รายงานการตรวจรับการซ่อมของคณะกรรมการ ฯ  
( / ) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ฯ  
( / ) ส าเนารายงานประจ าวันเกี่ยวกับคดี 
( / ) ส าเนาสัญญารับสภาพหนี้ 
( / ) ส าเนาค้ าประกัน 
( / ) ส าเนาแบบรายงานอุบัติเหตุทางถนน (HAIMS) 
( / ) ส าเนาค าสั่งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง 
 
 

(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่ผู้รายงาน 
                                          (นางปุณยนุช   สีนวน)          เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 
 
 

(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
                                          (นางพเยาว์    ภูมิพานิช)      นักวิชาการสถิติช านาญการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 



เอกสารแนบ  4 
แบบตรวจสอบเอกสารส่งฟ้องร้อง 

กรณีละเมิดที่ผู้ละเมิดไม่มาติดต่อช าระค่าเสียหาย 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

( / )  รายงานการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
( / )  บันทึกถ้อยค าพยาน 
( / )  รายละเอียดประมาณการค่าเสียหาย 
( / )  หนังสือทวงหนี้พร้อมใบตอบรับของราย นายสายัญ   หลักทอง 
( / )  ส าเนารายการจดทะเบียนรถยนต์ 
( / )  ส าเนาทะเบียนบ้านของ นายสายัญ  หลักทอง 
( / )  หนังสือรับสภาพหนี้ (รอบที่ 1 , 2 ) 
( / )  หนังสือทวงหนี้พร้อมใบตอบรับของผู้ค้ าประกัน นายบุญทัน  แก้วลอดหล้า 
( / )  หนังสือค้ าประกัน (รอบที่ 1 , 2 ) 
( / )  หนังสือทวงหนี้พร้อมใบตอบรับของผู้ค้ าประกัน นางน้ าค้าง  พานเหนือ 
( / )  ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง 
( / )  ส าเนารายงานอุบัติเหตุบนทางหลวง (แบบ HAIMS) 

 
 
 
 

(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่ผู้รายงาน 
                                          (นางปุณยนุช   สีนวน)          เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 
 

(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
                                          (นางพเยาว์    ภูมิพานิช)      นักวิชาการสถิติช านาญการ 

 
 
 
 
 

 

ตัวอย่าง 



เอกสารแนบ  5  

 

 

ค าสั่งแขวงทางหลวงสกลนครที่ 2 (สว่างแดนดิน) 

ที่  คค 0618.2 / ส.3 /       /  2558 

เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาค่าเสียหาย 

   ....................................................................................  
  

  เพื่อประโยชน์ของทางราชการกรณีเกิดอุบัติเหตุท าให้ทรัพย์สินของกรมทางหลวง
ได้รับความเสียหายแขวงทางหลวงสกลนครท่ี 2 (สว่างแดนดิน)  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการ
ประเมินราคาค่าเสียหายดังนี้ 

1.  รอ.ขท.(ป) สกลนคร 2     ประธานกรรมการ 
2.  ชอ.ขท.สกลนคร 2               กรรมการ 
3.  จพ.พัสดุ  ช านาญงาน(หัวหน้างาน)            กรรมการ 

เพื่อประเมินราคาค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้น 

  สั่ง  ณ  วันท่ี         เดือน กุมภาพันธ์     พ.ศ.  2558 

 

 
(นายวิชาญ   ผิวด า) 

ผู้อ านวยการแขวงทางหลวง  รักษาการในต าแหน่ง 
ผู้อ านวยการแขวงทางหลวงสกลนครท่ี 2  

 
 
 
 

ตัวอย่าง 
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ตัวอย่าง 



เอกสารแนบ  7 

บันทึกคณะกรรมการสอบสวน 

          ตามค าสั ่งส านักฯ ที ่ คค o๖๑๘/ม.๓/234/๒๕๕๗ ลงวันที่ ๑๔ พฤษภาคม ๒๕๕๗   
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน กรณีอุบัติเหตุรถยนต์หมายเลขทะเบียน ฒข – 7570 กรุงเทพมหานคร     
ชนทรัพย์สินของกรมทางหลวง  ในทางหลวงหมายเลข  ๒๒  ตอน บ้านยา – สว่างแดนดิน ที่ กม. 56+370 
ได้รับความเสียหาย นั้น 

         คณะกรรมการผู้มีนามข้างท้าย ได้ร่วมกันสอบสวนแล้ว ปรากฏว่าเมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม ๒๕๕๗  
เวลาประมาณ 15.00 น. ได้มีรถยนต์หมายเลขทะเบียน ฒข – 7570 กรุงเทพมหานคร  วิ่งมาจากอ าเภอ
หนองหาน จังหวัดอุดรธานี มุ่งหน้าไปอ าเภอสว่างแดนดิน จังหวัดสกลนคร  เมื่อรถวิ่งถึงจุดที่เกิดเหตุรถ     
เสียหลักชนราวกันอันตรายได้รับความเสียหาย ในทางหลวงหมายเลข ๒๒ ตอน บ้านยา – สว่างแดนดิน       
ที่ กม. 56+370 ประมาณราคาค่าเสียหายทั้งสิ้น เป็นเงิน ๑0,245 บาท 

  คณะกรรมการฯ ได้พิจารณาแล้วมีความเห็นว่า การที่ทรัพย์สินของทางราชการเสียหายครั้งนี้
ผู้ละเมิดจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่กรมทางหลวง คือ นายแสนชน  สุทธิอาจ ผู้ขับขี่รถยนต์
หมายเลขทะเบียน ฒข – 7570 กรุงเทพมหานคร  และขณะนี้ได้ติดต่อให้ผู้ละเมิดมาชดใช้ค่าเสียหายแล้ว  

          อนึ่ง  นายช่างโยธาหมวดทางหลวงสว่างแดนดิน  ได้ปฏิบัติหน้าที่โดยถูกต้องตามระเบียบของ
ทางราชการ  จึงไม่มีความผิดทางแพ่งและทางวินัยแต่อย่างใด 

                                             สอบสวน  ณ   วันที่   ๒3   พฤษภาคม   ๒๕๕๗ 

   (ลงนาม)     ประธานกรรมการ 

        (นายภมร   ทับทิมทอง) รองผู้อ านวยการแขวงทางหลวง 

        สกลนครที่ ๒ ฝ่ายปฏิบัติการ 

   (ลงนาม)     กรรมการ 

        (นางสาวลออ   พรายมณี) รองผู้อ านวยการแขวงทางหลวง 

        สกลนครที่ ๒ ฝ่ายบริหาร 

   (ลงนาม)     กรรมการ 

        (นางพเยาว์   ภูมิพานิช) นักวิชาการสถิติช านาญการ 

 

ตัวอย่าง 



เอกสารแนบ  8 

บันทึกถ้อยค า 
---------------------------------- 

  แขวงทางหลวงสกลนครที่  ๒  (สว่างแดนดิน) 
                                           วันที่  ๒3   พฤษภาคม   ๒๕๕๗ 

         ข้าพเจ้า  นายพุฒิพงศ์  สุดหล้า  อายุ  ๔1  ปี  เชื้อชาติไทย  สัญชาติไทย  ศาสนาพุทธ   
อาชีพรับราชการ  ตั้งบ้านเรือนอยู่ที่หมวดทางหลวงสว่างแดนดิน  ต าบลสว่างแดนดิน  อ าเภอสว่างแดนดิน    
จังหวัดสกลนคร  ขอให้การต่อคณะกรรมการกรณีอุบัติเหตุรถยนต์หมายเลขทะเบียน  ฒข-7570 กรุงเทพมหานคร  
ชนทรัพย์สินของกรมทางหลวงได้รับความเสียหาย  ดังนี้.- 

  เมื่อวันที่  27 พฤษภาคม ๒๕๕๗ เวลาประมาณ 15.00 น. มี อุบัติ เหตุที่บริ เวณ            
กม.56+370 ในทางหลวงหมายเลข ๒๒ ตอน บ้านยา – สว่างแดนดิน มีรถยนต์หมายเลขทะเบียน          
ฒข – 7570 กรุงเทพมหานคร  วิ่งมาจากอ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี มุ่งหน้าไปอ าเภอสว่างแดนดิน 
จังหวัดสกลนคร  เมื่อรถวิ่งถึงจุดที่เกิดเหตุรถเสียหลักชนราวกันอันตรายได้รับความเสียหาย  ต่อมาข้าพเจ้าได้
น าความเข้าแจ้งต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจสถานีต ารวจภูธรสว่างแดนดิน และได้ประเมินราคาค่าเสียหาย ๑0,245 บาท           
(เงินหนึ่งหมื่นสองร้อยสี่สิบห้าบาทถ้วน)  ซึ่งได้รายงานให้แขวงฯ ทราบแล้ว 

  คณะกรรมการฯ  ได้อ่านให้ข้าพเจ้าฟังแล้ว  รับรองว่าถูกต้องทุกประการ  จึงลงลายมือชื่อไว้
เป็นหลักฐานต่อหน้าคณะกรรมการ 
 

   (ลงนาม)     ผู้ให้ถ้อยค า 
        (นายพุฒิพงศ์   สุดหล้า) นายช่างโยธาหมวดทางหลวงสว่างแดนดิน 
 
   (ลงนาม)     ประธานกรรมการ 
        (นายภมร   ทับทิมทอง) รองผู้อ านวยการแขวงทางหลวง 
        สกลนครที่ ๒ ฝ่ายปฏิบัติการ 
 
   (ลงนาม)     กรรมการ 
        (นางสาวลออ   พรายมณี) รองผู้อ านวยการแขวงทางหลวง 
        สกลนครที่ ๒ ฝ่ายบริหาร 
 

   (ลงนาม)     กรรมการ 
        (นางพเยาว์   ภูมิพานิช) นักวิชาการสถิติช านาญการ 

 

 

 

ตัวอย่าง 



  เอกสารแนบ  9 

 

 

ค าสั่งแขวงทางหลวงสกลนครที่ 2 (สว่างแดนดิน) 

ที่  คค 0618.2 / ส.3 /       /  2558 

เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับการซ่อม 

   ....................................................................................  
  

  เพื่อประโยชน์ของทางราชการกรณีเกิดอุบัติเหตุท าให้ทรัพย์สินของกรมทางหลวง
ได้รับความเสียหายแขวงทางหลวงสกลนครท่ี 2 (สว่างแดนดิน)  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับการซ่อมดังนี้ 

1.  รอ.ขท.(ป) สกลนคร 2    ประธานกรรมการ 
2.  ชผ.ขท.สกลนคร 2              กรรมการ 
3.  ชม.ขท.ท่ีเกี่ยวข้อง              กรรมการ 

เพื่อตรวจรับการซ่อมทรัพย์สินท่ีเสียหายแล้วเสร็จท่ีเกิดขึ้น 

  สั่ง  ณ  วันท่ี         เดือน กุมภาพันธ์     พ.ศ.  2558 

 

 
(นายวิชาญ   ผิวด า) 

ผู้อ านวยการแขวงทางหลวง  รักษาการในต าแหน่ง 
ผู้อ านวยการแขวงทางหลวงสกลนครท่ี 2  

 
 
 
 

ตัวอย่าง 
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หนังสือรับสภาพหนี้  (ส าหรับบุคคลภายนอก) 
                                                                 ท าท่ี แขวงทางหลวงสกลนครที่ 2 (สว่างแดนดิน) 
                                                    วันที่....1.... เดือน....ตุลาคม..... พ.ศ...2557.......... 
 ข้าพเจ้า นาย สายัญ   หลักทอง    อายุ   31   ปี   ปัจจุบันพักอาศัยอยู่บ้านเลขที่  60  ม. 5   
ต าบลธาตุ    อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร   ในฐานะ   ○  ผู้ละเมิด     ○  นายจ้างของผู้ท าละเมิด   
○ ตัวแทนผู้รับอบหมายจากผู้ละเมิด  ○ อ่ืน ๆ (ระบุ)  .................................. ขอท าหนังสือรับสภาพหนี้ให้
ไว้โดยมีข้อความดังต่อไปนี้.- 
 ข้อ1. ความเสียหายที่กรมทางหลวงได้รับอันเนื่องมาจากกรณี   กรณี รถยนต์หมายเลขทะเบียน บบ-
9419 อุดรธานี   ชนเสาไฟสัญญาณจราจร  ในทางหลวงหมายเลข ๒๒ ตอน สว่างแดนดิน – สูงเนิน  ที่ กม. 
94+550   ค่าเสียหายคิดเป็นเงิน 48,160 บาท (เงินสี่หมื่นแปดพันหนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน)   เหตุเกิดเมื่อ
วันที่ 11 กุมภาพันธ์  2557  เวลาประมาณ 12.00 น.   ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนเพ่ือ
ความเสียหายดังกล่าวข้างต้นให้ แก่กรมทางหลวงโดยจะท าการ 
 ○  ซ่อมแซมทรัพย์สินของกรมทางหลวงที่ได้รับความเสียหายให้คืนสู่สภาพเดิม  ภายในวันที่ 
..........31...................เดือน............ธนัวาคม.....................  พ.ศ.. .......2557................... 
 ○ ชด ใช้ เ ป็ น เ งิ น โดยแบ่ ง ช า ระ เป็ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  เ ดื อน   ๆ   ละ  
...................................................บาท( ..................................................................... ...... )  ภายในวันที่
.............................. ของทุกเดือน   และในวันท าหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้ช าระเงินงวดแรก   จ านวน
...................................... บาท  ( .................................................................. ) 
ให้แก่กรมทางหลวง  ณ  แขวงทางหลวง...................................................................................  แลว้ 
 ข้อ  2.  หากต้องเสียเงินค่าธรรมเนียมในการส่งเงิน  ข้าพเจ้ายินยอมเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 ข้อ  3.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะไม่เรียกร้องเพ่ือขอระงับหรืองดเว้นการช าระหนี้รายนี้เป็นอันขาด 
 ข้อ  4.  หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตามความในหนังสือฉบับนี้   ข้าพเจ้ายินยอมให้กรมทางหลวงด าเนินคดี
ตามกฎหมายกับข้าพเจ้าได้ทันทีโดยไม่ต้องบอกกล่าวล่วงหน้า 
 ข้อ  5.  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ดังนี้.- 
 ○  ส าเนาบัตรประจ าตัว  ประชาชน  เลขที่  5 - 4708 – 90018 - 28 - 3  วันออกบัตร  
.........................  วันบัตรหมดอายุ  ………………………………… 
 ○ส าเนาทะเบียนบ้านเลขที่   60  หมู่ที่  5  ต าบล ธาตุ  อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร  
 หนังสือฉบับนี้ได้ท าขึ้น  จ านวน    3    ฉบับ  มีข้อความตรงกัน  ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความในหนังสือ
ฉบับนี้โดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้องและตรงตามความประสงค์ของข้าพเจ้าทุกประการ  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐานต่อหน้าพยานข้างท้ายนี้ 

 

(ลงชื่อ) ................................................................. ผู้ท าหนังสือรับสภาพหนี้  
      ( นาย สายัญ   หลักทอง ) 

(ลงชื่อ) ......................................................  พยาน              (ลงชื่อ) ...........................................  พยาน 
              ( นางปุณยนุช   สนีวน )                                          (นางพเยาว์   ภูมิพานิช ) 

ตัวอย่าง 
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หนังสือค้ าประกัน  (ส าหรับบุคคลภายนอก) 
ท าท่ี  แขวงทางหลวงสกลนครที่ 2 (สว่างแดนดิน) 

   วันที่......1.......เดือน...ตุลาคม...... พ.ศ...2557............ 
  ข้าพเจ้า นางน้ าค้าง   พานเหนือ  อายุ  29  ปี อาชีพ ธุรกิจส่วนตัว   ตั้งบ้านเรือนอยู่
บ้านเลขท่ี  50 หมู่ที่ 5 ต าบลธาตุ  อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร  ขอท าหนังสือค้ าประกันให้ไว้ต่อกรม
ทางหลวงตามที่   นายสายัญ  หลักทอง  ได้ยินยอมชดใช้ค่าเสียหายกรณี รถยนต์หมาย เลขทะเบียน          
บบ-9419 อุดรธานี   ชนเสาไฟสัญญาณจราจร   ในทางหลวงหมายเลข ๒๒ ตอน สว่างแดนดิน – สูงเนิน  ที่ 
กม. 94+550   ค่าเสียหายคิดเป็นเงิน 48,160 บาท  (เงินสี่หมื่นแปดพันหนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน)   เหตุเกิด
เมื่อวันที่ 11 กุมภาพันธ์  2557  เวลาประมาณ 12.00 น. ดังมีข้อความดังต่อไปนี้  
  ข้อ  1.  ข้าพเจ้ารับเป็นผู้ค้ าประกัน   นายสายัญ  หลักทอง  ถ้าหาก นายสายัญ  หลักทอง  
ลูกหนี้ไม่ยอมปฏิบัติตามหนังสือรับสภาพหนี้ ฉบับลงวันที่  1   เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.   2557  ไม่ว่ากรณีใด ๆ  
หรือในกรณีที่กรมทางหลวงไม่ได้รับช าระเงิน  ตามหนังสือรับสภาพหนี้ก็ดี ในฐานะผู้ค้ าประกัน  ข้าพเจ้านาง
น้ าค้าง   พานเหนือยินยอมชดใช้ตามเงื่อนไข  ในหนังสือดังกล่าวให้ครบสมบูรณ์  หรือหากในกรณีที่ลูกหนี้ได้
ชดใช้บางส่วนแล้ว  คงเหลืออยู่จ านวนเท่าใดข้าพเจ้าจะชดใช้ส่วนที่ค้างอยู่ทั้งสิ้นให้แก่กรมทางหลวงจน
ครบถ้วน  ภายในก าหนดเวลาวันที่ 31  ธันวาคม  2557  ตามที่ตกลงตามหนังสือรับสภาพหนี้   นับตั้งแต่
วันที่ได้รับแจ้งให้ชดใช้เงินจากกรมทางหลวง 
  ข้อ  2.  ในการปฏิบัติตามหนังสือรับสภาพหนี้ดังกล่าว  หากกรมทางหลวงได้ผ่อนเวลาหรือ
ผ่อนผันการปฏิบัติให้แก่  นายสายัญ  หลักทอง  ลูกหนี้อย่างใด   โดยข้าพเจ้าเป็นผู้ค้ าประกันไม่ได้รับรู้ด้วย  
ให้ถือว่าข้าพเจ้าผู้ค้ าประกันได้ยินยอมในการผ่อนผันเวลา  หรือผ่อนผันการปฏิบัตินั้นด้วย 
  ข้อ 3. ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันในระหว่างเวลาที่  นายสายัญ  หลักทอง  ลูกหนี้
จะต้องรับผิดชอบต่อกรมทางหลวง 
  ข้อ  4. ในกรณีที่มีการไม่ปฏิบัติตามหนังสือรับสภาพหนี้ ฉบับดังกล่าวข้างต้น  ซึ่งเป็นกรณีที่
ข้าพเจ้าต้องรับผิดชอบและข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตาม  ข้อ  1.  ของหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้ายินยอมให้ กรมทาง
หลวง  ด าเนินการฟ้องร้องเรียกค่าเสียหายได้ทันที  โดยเสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นลูกหนี้ร่วม 
 

 
                 (ลงชื่อ)   ..........................................................  ผู้ค้ าประกัน 

          (นางน้ าค้าง   พานเหนือ) 
 

(ลงชื่อ  .............................................................  พยาน 
        ( นางปุณยนุช  สีนวน ) 

 
(ลงชื่อ  .............................................................  พยาน 

 
            ( นางพเยาว์   ภูมิพานิช ) 

 

ตัวอย่าง 
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ตัวอย่าง 


