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การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ งานจ้างก่อสร้าง 
ด้วยวิธ ีE-bidding  ส าหรับผู้ปฏิบัติงานพัสดุมือใหม่ 

 

- ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
- ค าสั่งอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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ผังกระบวนการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน         ไม่เห็นชอบ 
 
 

       เห็นชอบ 
 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 

เปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  

เจ้าหน้าที่ 
     

                  

           

หัวหน้าหน่วยงาน         ไม่เห็นชอบและแก้ไข          เห็นชอบ                
 
 
 

เจ้าหน้าที่      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 พิจารณา 1  

เห็นชอบแผนรายประมาณการ 

 จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  

เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
1.ในระบบ e-GP 
2.website กรมทางหลวง 
3.ปิดประกาศโดยเปิดเผยที่หน่วยงาน 

จัดท ารายงานพร้อมเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง  

 พิจารณา 2  

รายงาน สตง. 
1.ตามแบบ สขร.1 

2.รายงานแผนผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

   (ตามไตรมาส) 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธี E-bidding กรณีงานจ้างก่อสร้าง 
 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธี E-bidding  เป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า 
(e-catalog) 
 

ขั้นตอนการหาตัวผู้รับจ้าง 
1.จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างและเผยแพร่แผน (ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/114/2560 ลว.29 ส.ค.60) 
 เมื่อกรมทางหลวงเห็นชอบแผน  ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย (ค าสั่งแขวงฯ ที่ คค06020/พ.5.1/186/2560 
ลว.18 ต.ค.60) จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี (มาตรา 11) เสนอหัวหน้างานเพ่ือขอความเห็นชอบ  หากเห็นชอบแล้ว
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ในระบบ e-GP , website กรมทางหลวง และติดประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ติดประกาศของ
หน่วยงาน (ระเบียบข้อ 11) หากมีการเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย จัดท ารายงาน
พร้อมเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงแผน เสนอหัวหน้าหน่วยงานเพื่อขอความเห็นชอบ  หากเห็นชอบแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
เผยแพร่ในระบบ e-GP , website กรมทางหลวง และติดประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ติดประกาศของหน่วยงาน  (ระเบียบข้อ 
13)  หากไม่เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง จะไม่สามารถด าเนินการในขั้นตอนต่อไปได้  การเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้างต้อง
ด าเนินการทุกวงเงิน  ยกเว้นกรณีดังนี้ 
 (1) กรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ  ตามมาตรา 56 (1) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
คัดเลือก (ค) มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ไม่อาจคาดหมายได้ ซึ่งหากใช้วิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไปจะท าให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ  หรือ (ฉ) เป็นพัสดุที่จ าเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือ
ด าเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ 

 (2) กรณีท่ีมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน หรือ
เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด  ตามมาตรา 56 (2) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวีเฉพาะเจาะจง (ข) เป็นพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย 
ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง คือ ไม่เกิน 
500,000 บาท , (ง) มีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติเหตุหรือภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคติดต่อ
อันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิด
ความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง หรือ (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ  
องค์การระหว่างประเทศ  หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

 (3) กรณีท่ีเป็นงานจ้างที่ปรึกษาท่ีมีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่
เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ  ตามมาตรา 70 (3)  งานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  (ข) วงเงินตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง หรือ (ฉ) เป็นงานที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ หากล่าช้าจะเสียหายแก่หน่วยงาน
ของรัฐหรือความมั่นคงของชาติ 
 (4) กรณีท่ีเป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ
ตามมาตรา 82 (3) 
 

 เมื่อเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP แล้ว  ให้ส่งแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ สขร.1 และรายงานแผน
ผลการจัดซื้อจัดจ้างตามไตรมาสให้ สตง.ทราบ 
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ผังกระบวนการจัดซื้อจดัจ้างงานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี E-bidding 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 

 คณะกรรมการราคากลาง 
 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/        ไม่เห็นชอบ 

ผู้รับมอบอ านาจ                  เห็นชอบ 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/        ไม่เห็นชอบและแก้ไข         
ผู้รับมอบอ านาจ    

เห็นชอบ    

 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
  
 

           ปรับปรุง    
 

พิจารณาปรับปรุง/ไม่ปรับปรุงร่าง 
 

      ไม่ปรับปรุง 
 
 
 
 
 

แต่งตั้ง  
1.คณะกรรมการจัดท าราคากลาง 

2.คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

 จัดท าราคากลาง  

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ประกอบด้วย 
1. เหตุผลและความจ าเป็น  2. แบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
3. ราคากลาง   4. วงเงินงบประมาณ  
5. ก าหนดเวลาท าการ  6. วิธีและเหตุผลที่จะซื้อหรือจ้าง 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

8. ข้อเสนออ่ืนๆ เช่น ร่างประกาศและเอกสารเชิญชวน ,ขออนุมัติ
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ,
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

เผยแพร่ร่างประกาศและเอกสารฯ ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ วงเงินเกิน 5 ล้าน 
ต้องเผยแพร่ร่างฯ วงเงินไม่เกิน 5 ล้านขึ้นอยู่ดุลพินิจหัวหน้าหน่วยงาน 

(ทางระบบ e-GP  และ website กรมทางหลวง) (ราคากลาง ท่ี website กรมทางหลวง) 

รายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศและ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

วิจารณ์  ไม่วิจารณ์  

 พิจารณา 1  

 พิจารณา 2  

2  
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ผังกระบวนการจัดซื้อจดัจ้างงานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี E-bidding 
 

  
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ 
 

       เห็นชอบ 
 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 

คณะกรรมการพิจารณาผล 

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์       
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ           ไม่เห็นชอบ 
        

        เห็นชอบ 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
          
 
 

ผู้มีอ านาจ            ไม่เห็นชอบ 
          

   เห็นชอบ 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 

เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาพร้อมการขายเอกสาร 

1.วงเงินเกิน 5 แสน ไม่เกิน 5 ลา้น   ไมน่้อยกว่า 5 วันท าการ   ค่าขายแบบ 200 บาท 
2.วงเงินเกิน 5 ล้าน ไม่เกิน 10 ล้าน  ไม่น้อยกว่า 10 วนัท าการ  
3.วงเงินเกิน 10 ล้าน ไม่เกิน 50 ล้าน ไม่น้อยกว่า 12 วนัท าการ   ค่าขายแบบ 1,000 บาท 
4.วงเงินเกิน 50 ล้าน               ไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 

วันเสนอราคาคือวันถัดจากวันสุดท้ายของการเผยแพร่
ประกาศฯ และเป็นวันท าการ 

ตรวจสอบเอกสารและรายงานการ
พิจารณาผล 

ขอความเห็นชอบผู้มีอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างและ
คืนหลักประกันการเสนอราคาให้กับผู้เสนอ

ราคาที่ไม่อยู่ในล าดับ 1-3 

ประกาศผลผู้ชนะ 

(ทางระบบ e-GP , website กรมทางหลวง 
และ ปิดประกาศโดยเปิดเผยที่หน่วยงาน) 

1  

 พิจารณา 3  

 พิจารณา 4  

 พิจารณา 5  
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2. กระบวนการซื้อหรือจ้าง 
 เมื่อจัดท าแผนและประกาศเผยแพร่แล้ว  ให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP  และใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จาก
ระบบ e-GP เป็นเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง (ระเบียบข้อ 9) ดังนี้ 

2.1 แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  (ตามระเบียบข้อ 21) 
2.2 แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อจัดท าราคากลาง  (ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/124/2560 ลว.29 ส.ค.60) เสนอ

หัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือเห็นชอบ 

2.3 ให้เจ้าหน้าที่ (ค าสั่งแขวงฯ ที่ คค 06020/พ.5.1/166/2560 ลว.17 ต.ค.60) จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
(พ.1-01) เสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือเห็นชอบ (ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/115/2560 ลว.29 ส.ค.60) 
ตามรายการดังนี้ 
 (1) เหตุผลและความจ าเป็น  
 (2) แบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
 (3) ราคากลาง 

 (4) วงเงินงบประมาณ  
 (5) ก าหนดเวลาท าการ 

 (6) วิธีและเหตุผลที่จะซื้อหรือจ้าง 

 (7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

 (8) ข้อเสนออ่ืนๆ เช่น ร่างประกาศและเอกสารเชิญชวน ,ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์  ,คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

** การแต่งตั้งกรรมการตามระเบียบข้อ 25 (1) คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์             
(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  แต่ละคณะประกอบด้วย ประธาน 1 คน  กรรมการอย่างน้อย 2 คน   ซึ่งแต่งตั้งจาก
ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ  โดยค านึงถึงหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ กรณีจ าเป็น
หรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนเป็นกรรมการด้วยก็ได้  แต่จ านวนกรรมการบุคคลอื่นต้องไม่มากกว่า
จ านวนกรรมการของหน่วยงาน และห้าม แต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลฯ เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ   
 การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด  
ประธานฯ และกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ โดยประธานต้องอยู่ด้วยทุกครั้งในการประชุม  หากประธานฯ ไม่
สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้งประธานฯ คนใหม่  เป็นประธานฯ แทน   
 ประธานฯ และกรรมการ ต้องไม่มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา หากทราบว่าตนเป็นผู้มีส่วนได้เสีย  ให้
ลาออกจากการเป็นประธานฯ หรือกรรมการในคณะนั้นๆ และให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานทราบต่อไป 

 2.4 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานเห็นชอบแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศ
เชิญชวน  อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาก่อนก็ได้  โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้              
 (1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง วงเงินเกิน 500,000 บาท ไม่เกิน 5,000,000 บาท จะรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้  ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงาน  

 (2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง วงเงินเกิน 5,000,000 บาท  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ ทางระบบ e-GP 
และwebsite กรมทางหลวง  หากผู้ประกอบการวิจารณ์  ต้องมีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานโดยตรงและเปิดเผยตัว 

 2.5 เมื่อสิ้นสุดการรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาพร้อมกับการขายเอกสารประกวดราคา  ในระบบ e-GP , website กรมทางหลวง และติดประกาศโดยเปิดเผย 
ณ ที่ติดประกาศของหน่วยงาน  หรือเผยแพร่โดยวิธีอ่ืนด้วยก็ได้ (มาตรา 62) 
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 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา (ระเบียบข้อ 51) มีเงื่อนไขดังนี้  

 (1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
 (2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง วงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ 
 (3) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง วงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 
 (4) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง วงเงินเกิน 50,000,000 บาท       ไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 
 

 อัตราค่าขายเอกสารประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ (ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/121/2560 ลว.29 ส.ค.60) 
วงเงินเกิน 500,000 บาท ไม่เกิน 5,000,000 บาท   ราคา   200 บาท 

วงเงินเกิน 5,000,000 บาท ไม่เกิน 200,000,000 บาท  ราคา 1,000 บาท 

วงเงินเกิน 200 บาท        ราคา 3,000 บาท 
 

 หากมีการสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม ให้สอบถามผ่านทาง E-mail ของหน่วยงาน  และให้หน่วยงานชี้แจงรายละเอียด
ในระบบ e-GP และwebsite กรมทางหลวง ก่อนวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ  วันเสนอราคา เป็นวันถัดจากวัน
สุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศหรือขายเอกสารและเป็นวันท าการ  ห้ามร่น หรือ เลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงไม่ได้ เว้นแต่จะ
ด าเนินการโดยกรมบัญชีกลางเนื่องจากมีปัญหาขัดข้อง  ส่วนเวลาในการเสนอราคา ให้ยึดตามระบบ e-GP 

 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา  คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด าเนินการดังนี้ 
 (1) พิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ e-GP  จ านวน 1 ชุด  ให้
กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อทุกแผ่น  
 (2) ตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน (หนังสือกองการพัสดุ ที่ กพ.2/2594 ลว. 8 ก.ย.60) และเอกสารหลักฐานการ
เสนอราคาต่างๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอราคาทุกราย แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารครบถ้วน 
ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอด้านเทคนิคครบถ้วน ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
หรือไม่  กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ เสนอเอกสารทางเทคนิคไม่ครบถ้วน หรือแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่ก าหนดในส่วนที่ไม่ใช่
สาระส าคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาด
เล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น   
 (3) คัดเลือกผู้ผ่านการพิจารณา โดยเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 ราย  หากเสนอราคาต่ าสุดเท่ากัน
หลายรายให้ผู้เสนอราคาล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา   

กรณมีีผู้ยื่นข้อเสนอราคารายเดียว หรือยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขท่ีก าหนดในประกาศและ
เอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ  เสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่      
เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลฯ เห็นว่ามีเหตุผลสมควรด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้อง
ยกเลิกการประกวดราคา  ก็ให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไปได้  กรณีไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอแต่ไม่ผ่านการ
พิจารณา ให้คณะกรรมการฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และ
ด าเนินการประกวดราคาใหม่  หรือจะด าเนินการโดยวิธีจัดซื้อจัดจ้างใหม่โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) 
หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) ก็ได้  ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงาน 

เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะต่อรองราคากับผู้เสนอราคาต่ าสุด  เมื่อได้ราคาเป็น
ที่สุดแล้วก็เสนอผู้มีอ านาจเพ่ือสั่งซื้อสั่งจ้าง และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะในระบบ e-GP (ผู้เสนอราคาทุกรายจะ
ทราบทาง e-mail ตามแบบแจ้งผลการพิจารณาโดยกรมบัญชีกลาง) , website กรมทางหลวง และติดประกาศโดยเปิดเผย 
ณ ที่ติดประกาศของหน่วยงาน  (ระเบียบข้อ 42) 
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 ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิอุทธรณ์เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ กรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่ได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์
และวีการที่ก าหนดใน พ.ร.บ. , ระเบียบ , กฎกระทรวง หรือประกาศที่ออกตามความใน พ.ร.บ.นี้  ท าให้ตนไม่ได้รับการ
ประกาศผลเป็นผู้ชนะ  หรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญา  การอุทธรณ์ต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์  ยื่น
อุทธรณ์ต่อหน่วยงานภายใน 7 วันท าการนับแต่วันประกาศผลในระบบ e-GP   

ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์เรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้ 
 (1) การเลือกใช้วิธีจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์การพิจารณาผล 

 (2) การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง ตามมาตรา 67 

 (3) การละเว้นการอ้างถึง พ.ร.บ. , ระเบียบ , กฎกระทรวง หรือประกาศที่ออกตามความใน พ.ร.บ.นี้ ในส่วนที่
เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวน 
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ผังกระบวนการจัดท าสญัญาและบริหารสัญญา 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงาน 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ          
       
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
         
 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดสรรเงินงบประมาณ 

 แจ้งผู้ชนะให้ไปท าสัญญา (ไม่เกิน 30 วัน)  

ลงนามสัญญา 

(ตามเงื่อนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ +หนังสือ
กองการพัสดุ ที่ กพ.2/1558 ลว.18 มิ.ย.61 

 

ส่งส าเนาสัญญาตั้งแต่ 1 ล้านบาทให้ สตง.และ
สรรพากรภายใน 30 วันนับแต่วันท าสัญญา 

 

บริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
1.ตรวจสอบคุณวุฒิผู้คุมงานของผู้รับจ้าง 
2.ตรวจสอบรายงานสัปดาห์ของผู้คุมงาน 
3.มอบหมายกรรมการออกตรวจงานตามความเหมาะสม 
4.สั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไข ตัดทอน หากแบบก่อสร้างคลาดเคลื่อนเล็กน้อย 
5.ตรวจผลงานภายใน 3 วันท าการ ตรวจรับงานงวดแรกไม่เกิน 3 วันท าการ 
  งวดสุดท้ายไม่เกิน 5 วันท าการ 
  

หน้าที ่
1.ตรวจและคุมงาน 
2.หากแบบก่อสร้างขัดกันและอาจไม่ม่ันคงแข็งแรงตามหลักวิชาช่างให้สั่งพักงานไว้ก่อน 
3.บันทึกการปฏิบัติงานและเหตุการณ์แวดล้อมทุกวัน 
4.รายงาน 3 วันท าการ เมื่อถึงวันเริ่มต้นสัญญาและวันสิ้นสุดสัญญา 
5.ตรวจสอบพื้นท่ีก่อสร้างและแบบก่อสร้าง เพื่อถัวจ่ายค่างานหรือแก้ไขสัญญา  ด าเนินการ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มสัญญา 
  

2  
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ผังกระบวนการจัดท าสญัญาและบริหารสัญญา 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 

ผู้คุมงาน 
 
 
 
 

ชผ.และ 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับจ้างส่งงาน 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตรวจรับผลงานภายใน 3 วันท าการ และตรวจรับ 

1.งานแต่ละงวด ไม่เกิน 3 วันท าการ 

2.งานงวดสุดท้าย ไม่เกิน 5 วันท าการ 

  ตรวจผลงานไม่แล้วเสร็จ ขอขยายได้ครั้งละไม่
เกิน 5 วันท าการ 

ผู้คุมงานตรวจสอบผลงาน 

1.งานแต่ละงวด ไม่เกิน 3 วันท าการ 

2.งานงวดสุดท้าย ไม่เกิน 5 วันท าการ 

  ตรวจสอบไม่แล้วเสร็จ รายงานประธาน
ตรวจรับพัสดุ 

รายงานการจ่ายเงิน 

1.สตง. 2.สรรพากร  3.ผู้รับจ้าง 4.ผส.ทล.3 

รายงานค่า K (ค าสั่งแขวงฯ 188/30 พ.ย.61) 
1.ค านวณค่า K หลังส่งมอบงาน  
2.รายงานโดยเร็ว 

- ตรวจสอบรายการค านวณ ครบถ้วน ถูกต้อง 
- ติดตามการจัดส่งรายงานค่า K 
- เรียกคืนเงินชดเชยภายใน 15 วัน 
- ส่งเอกสารที่เก่ียวข้องส่ง สทล.3 

1  

3  
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ผังกระบวนการจัดท าสญัญาและบริหารสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 

ผู้รับจ้าง 
 
 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับความช ารุด 

บกพร่อง 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับประกันช ารุดบกพร่อง 

แจ้งหมวดพ้ืนที่ตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง 
ก่อนหมดประกันสัญญา 1 เดือน 

1.งานก่อสร้าง  รับประกัน 2 ปี  
2.งานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง รับประกัน 3 ปี 
3.งานตีเส้นจราจรด้วยวัสดุเทอร์โมพลาสติก รับประกัน 24 เดือน 
   แจ้งวัดค่าสะท้อนแสงทุก 12 เดือน 
  

ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องและรายงานผล 
  

ช ารุดบกพร่อง 
 

ไม่ช ารุดบกพร่อง 
  

แจ้งผู้รับจ้างแก้ไขภายใน 15 วัน 
และรายงานผล 

 

ตรวจผลงานและตรวจรับโดยเร็ว 
 

คืนหลักประกันสัญญา 
ภายใน 15 วัน 

  

2  
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3. การท าสัญญา 

 เมื่อได้รับจัดสรรเงินงบประมาณและพ้นระยะเวลาอุทธรณ์แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 
 3.1 แจ้งผู้ชนะการเสนอราคาไปท าสัญญาภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์      
แต่ไม่เกิน 30 วัน (ตามค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/151/2549 ลว.11 ก.ย.2549) หากไม่มาท าสัญญาภายในระยะเวลาที่
ก าหนดจะพิจารณาเป็นผู้ขาดคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์เสนอราคา และแจ้งเป็นผู้ทิ้งงาน (มาตรา 109) 
 เงื่อนไขในการสัญญา มีดังนี้ 

(1) อัตราค่าปรับงานจ้างก่อสร้างร้อยละ 0.25 (ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/121/2560 ลว.29 ส.ค.2560) 
(2) หลักประกันสัญญาร้อยละ 5 ของค่าจ้างตามสัญญา (ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/121/2560 ลว.29 ส.ค.2560) 

ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดที่มีมูลค่าสูงกว่าที่ก าหนดได้ (ระเบียบข้อ 167,168) ต่อไปนี้ 
- เงินสด 

- เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซนต์สั่งจ่าย ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันท า 

สัญญาไม่เกิน 3 วันท าการ 

- หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  หรือหนังสือค้ าประกัน 

อิเล็กทรอนิกส์ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
- หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือ 

การพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  

สัญญาข้อ 3 ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพิ่มเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบ 

ให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน 15 วัน (เงินค่างานต่ ากว่า 50 ล้านบาท)  หรือภายใน 30 วัน (เงินค่างานเกิน 50 ล้านบาท) (หนังสือ
กองการพัสดุ ที่ กพ.2/1558 ลว.18 มิ.ย.61) 

(3) อัตราค่าปรับกรณีคู่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นท าอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญาต (ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ. 
1/188/2560 ลว.25 .ค.2560) ดังนี้ 

วงเงินค่าจ้างไม่เกิน 10 ล้านบาท     ให้ปรับร้อยละ 10 ของงานที่จ้างช่วง   
วงเงินค่าจ้างเกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท    ให้ปรับร้อยละ 12 ของงานที่จ้างช่วง   
วงเงินค่าจ้างเกิน 50 ล้านบาท        ให้ปรับร้อยละ 15 ของงานที่จ้างช่วง   

(4) เงินค่าจ้างล่วงหน้า กรณีสัญญาราคาต่อหน่วยและเหมารวม  ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้างในแต่ละเดือนเพ่ือชดใช้คืนเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ 20 ของจ านวนเงินค่าจ้างในแต่ละเดือน (หนังสือกองการพัสดุ ที่ กพ.2/1558 ลว.18 มิ.ย.61) 

(5) การหักเงินประกันผลงาน  ผู้รับจ้างมีสิทธิขอเงินประกันผลงานคืนต่อเมื่อเงินประกันผลงานถูกหักไว้แล้วเป็นจ านวน
เงินไม่ต่ ากว่าร้อยละ 40 ของเงินประกันผลงานทั้งสัญญา  โดยต้องวางหลักประกันผลงานเท่ากับจ านวนเงินที่ขอคืนและใช้
หลักประกันตามท่ีระเบียบก าหนด 

(6) ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่อง  เป็นไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    
(7) เงื่อนไขการเสนอแผนการท างาน  เป็นไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(8) การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย  เป็นไปตามหนังสือกองการพัสดุ ที่ กพ.2/1558 ลว.18 มิ.ย.61 

 3.2 เมื่อลงนามสัญญาแล้ว ให้จัดส่งส าเนาสัญญาที่มีมูลค่าตั้งแต่ 1,000,000 บาทขึ้นไปให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินและกรมสรรพากรภายใน 30 วัน นับแต่วันท าสัญญา 
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การบริหารสัญญา 
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเป็นผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (มาตรา 100) 
 หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้าง (ระเบียบข้อ 176) มีดังนี้ 
 (1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

 (2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของผู้ควบคุมงานของหน่วยงานของรัฐ  โดยตรวจสอบกับแบบ
รูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาสั่งหยุดงาน หรือพักงาน ของผู้ควบคุมงาน แล้ว
รายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการต่อไป 

 (3) มอบหมายให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ท างานจ้างนั้น ตามเวลาที่
เหมาสมและเห็นสมควร พร้อมจัดท าบันทึกผลการออกตรวจไว้เป็นหลักฐานตามท่ีกรมก าหนด (หนังสือกองการพัสดุ ที่ กพ.
2/1897 ลว.1 ส.ค.61) 
 (4) หากเห็นว่าแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดมีความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่าง  
ให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร  และตามหลักวิชาการช่าง  เพ่ือให้เป็นไป
ตามแบบรูปรายการละเอียด 

 (5) เมื่อผู้รับจ้างส่งมอบงาน ให้ตรวจผลงานภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ประธานฯ รับทราบการส่งงาน และให้
ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด  (ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/122/2560 ลว.29 ส.ค.60) ดังนี้ 

- งานแต่ละงวด  ไม่เกิน 3 วันท าการ 

- งวดงานสุดท้าย   ไม่เกิน 5 วันท าการ 

 หากตรวจผลงานไม่แล้วเสร็จให้ขอขยายต่อหัวหน้าหน่วยงานพร้อมเหตุผล  ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ครั้งละไม่เกิน 
5 วันท าการ 

 

 หน้าทีข่องผู้ควบคุมงาน (ระเบียบข้อ 178) มีดังนี้ 
 (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญา โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาช่างเพ่ือให้
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตาม ให้สั่งหยุดงานนั้นไว้ก่อนเฉพาะส่วน
หนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณี จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามค าสั่งและรายงานให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทันที 
 (2) หากปรากฏว่าแบบรูปรายละเอียดหรือข้อก าหนดในสัญญา มีข้อความขัดกันหรือเป็นที่คาดหมายได้ว่า  ถึงแม้
งานนั้นจะเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา  แต่เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรงหรือไม่เป็นไป
ตามหลักวิชาช่างที่ดีหรือไม่ปลอดภัย  ให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคระกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายโดยเร็ว 

 (3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายงาน พร้อมทั้งผลปฏิบัติงานหรือการ
หยุดงานและสาเหตุที่หยุดงาน อย่างน้อย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบ
ทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติงานให้
คณะกรรมการกลั่นกรองพิจารณาเป็นผู้ขาดคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์เสนอราคา (ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/151/2549 ลว.11 
ก.ย.2549) 
 (4) เมื่อเริ่มต้นสัญญาและวันสิ้นสุดสัญญาให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนดนั้นๆ  
 (5) ให้ผู้ควบคุมงานตรวจสอบพ้ืนที่ก่อสร้างและแบบรูปรายการละเอียดเพ่ือพิจารณาการถัวจ่ายค่างานหรือหากมีการ
แก้ไขสัญญา  ให้ด าเนินการภายใน 30 วัน  นับตั้งแต่เริ่มต้นสัญญา 
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 เมื่อผู้รับจ้างส่งมอบงานให้ท าการตรวจสอบการจ้าง (ค าสั่งกรมทางหลวง ที่ บ.1/122/2560 ลว.29 ส.ค.60) ดังนี้ 
 งานก่อสร้างแบบเหมารวม (Lump Sum) 
 - งวดงานแต่ละงวด   ไม่เกิน 3 วันท าการ 
 งานก่อสร้างแบบเหมาราคาต่อหน่วย (Unit Cost) 
 - งวดงานแต่ละงวด   ไม่เกิน 3 วันท าการ 
 - งวดงานสุดท้าย    ไม่เกิน 5 วันท าการ 
 หากตรวจสอบไม่แล้วเสร็จให้รายงานประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ พร้อมเหตุผลความจ าเป็นและแจ้ง
ให้ผู้รับจ้างทราบด้วย 
  

การงด หรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท าการให้กับคู่สัญญาตามจ านวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง (มาตรา 102) มีดังนี้ 
(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
(2) เหตุสุดวิสัย 
(3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดท่ีคู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
(4) เหตุอื่นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
เหตุตามข้อ (2) - (4) คูส่ัญญาต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้หน่วยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน  นับถัดจากวันที่เหตุนั้น

ได้สิ้นสุดลงหรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หากไม่แจ้งภายในเวลาที่ก าหนดจะไม่สามารถกล่าวอ้างเพ่ือของดหรือลด
ค่าปรับ หรือขยายเวลาท าการได้  เว้นแต่เหตุตามข้อ (1) คู่สัญญามีสิทธิ์ของด หรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท าการตามวันที่
มีเหตุเกิดขึ้นจริงและต้องด าเนินการภายในอายุสัญญา 

 

 เมื่อสิ้นสุดสัญญา  ผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานตามสัญญาได้ ให้หน่วยงานแจ้งเรียกค่าปรับตามแบบ พ.1-42 
ภายใน 7 วันท าการนับถัดจากวันสิ้นสุดสัญญา  (ระเบียบข้อ 181)  หากค่าปรับจะเกินร้อยละ 10 ของค่าจ้างทั้งสัญญา     
ให้หน่วยงานบอกเลิกสัญญาและแจ้งเป็นผู้ทิ้งงาน (มาตรา 109 ,ระเบียบข้อ 183) เว้นแต่ผู้รับจ้างจะยินยอมเสียค่าปรับโดย
ไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น จึงจะผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญา และเม่ือส่งมอบงานแล้วให้แจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามแบบ 
พ.1-43 ในวันตรวจรับ (ระเบียบข้อ 183)  
 

 หลังจากตรวจรับงานครั้งสุดท้ายและจ่ายเงินให้กับผู้รับจ้างแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่รายงานการจ่ายให้ส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดิน  สรรพากร ผู้รับจ้าง และผู้อ านวยการส านักงานทางหลวงที่ 3 (สกลนคร) ทราบ 
 

รายงานค่า K (ค าสั่งแขวงฯ ที่ คค 06020/พ.5.1/188/30 พ.ย.61) 
 - เมื่อผู้รับจ้างส่งมอบงานครั้งสุดท้าย  ให้ผู้ควบคุมงานค านวณราคาตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK) และส่ง
รายงานให้หน่วยงานทราบโดยด่วน 

 - ผู้จัดท าราคากลาง ตรวจสอบรายการค านวณ ว่าครบถ้วน ถูกต้องหรือไม่ หากไม่ครบถ้วนถูกต้อง ส่งกลับคืนแก้ไข 

 - หากมีเงินเรียกคืนจากผู้รับจ้าง ให้เจ้าหน้าที่แจ้งผู้รับจ้างให้คืนเงินภายใน 15 วัน และรวบรวมเอกสารค่า K ส่งให้ 
สทล.3 เพื่อด าเนินการต่อไป 
 - เมื่อผู้รับจ้างจ่ายเงินชดเชยค่า K ให้งานการเงินและบัญชีน าส่งเงินโดยเร็ว 

 - หากพ้นก าหนด 15 วัน  ผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินชดเชย  ให้เจ้าหน้าที่แจ้งคณะกรรมการกลั่นกรองพิจารณาตัดสิทธิ์
เสนอราคาต่อไป 
  
 
 
 



16 
 

การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
งานก่อสร้าง     รับประกันผลงาน 2 ปี 
งานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่างและไฟสัญญาณจราจร   รับประกันผลงาน 3 ปี 
งานตีเส้นจราจรด้วยวัสดุเทอร์โมพลาสติก  รับประกันผลงาน 24 เดือน 
 

 - ก่อนหมดประกันสัญญา 1 เดือน  ให้เจ้าหน้าที่แจ้งหมวดพ้ืนที่ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องและรายงานให้
หน่วยงานทราบโดยเร็ว   
 - หากมีความช ารุดบกพร่อง  ให้เจ้าหน้าที่แจ้งผู้รับจ้างแก้ไขความช ารุดบกพร่องภายใน 15 วัน และรายงานการ
แก้ไขช ารุดบกพร่องให้หน่วยงานทราบ 

 - ให้คณะกรรมการตรวจรับแก้ไขความช ารุดบกพร่อง ตรวจผลงานและตรวจรับโดยเร็ว 

 - งานตีเส้นจราจรด้วยวัสดุเทอร์โมพลาสติก  ให้เจ้าหน้าที่แจ้ง สทล.3 เพื่อขอเจ้าหน้าที่ตรวจวัดค่าสะท้อนแสงทุก 
12 เดือน   
 

การคืนหลักประกันสัญญา 
 - หลังจากหมดภาระผูกพันกับหน่วยงาน  ให้คืนหลักประกันสัญญาแก่ผู้รับจ้างภายใน 15 วัน 

 



- 

 
แผนการจัดการความรู้ 

(Knowledge Management) 
ปีงบประมาณ 2562 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แขวงทางหลวงสกลนครที่ 1    
ส านักงานทางหลวงท่ี 3 (สกลนคร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ งานจ้างก่อสร้าง 
ด้วยวิธ ีE-bidding ส าหรับผู้ปฏิบัติงานมือใหม่ 

 

- ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
- ค าสั่งอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผังกระบวนการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน         ไม่เห็นชอบ 
 
 

       เห็นชอบ 
 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 

เปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  

เจ้าหน้าที่ 
     

                  

           

หัวหน้าหน่วยงาน         ไม่เห็นชอบและแก้ไข          เห็นชอบ                
 
 
 

เจ้าหน้าที่      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 พิจารณา 1  

เห็นชอบแผนรายประมาณการ 

 จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  

เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
1.ในระบบ e-GP 
2.website กรมทางหลวง 
3.ปิดประกาศโดยเปิดเผยที่หน่วยงาน 

จัดท ารายงานพร้อมเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง  

 พิจารณา 2  

รายงาน สตง. 
1.ตามแบบ สขร.1 

2.รายงานแผนผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

   (ตามไตรมาส) 



ผังกระบวนการจัดซื้อจดัจ้างงานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี E-bidding 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 

 คณะกรรมการราคากลาง 
 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/        ไม่เห็นชอบ 

ผู้รับมอบอ านาจ                  เห็นชอบ 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/        ไม่เห็นชอบและแก้ไข         
ผู้รับมอบอ านาจ    

เห็นชอบ    

 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
  
 

           ปรับปรุง    
 

พิจารณาปรับปรุง/ไม่ปรับปรุงร่าง 
 

      ไม่ปรับปรุง 
 
 
 
 
 

แต่งตั้ง  
1.คณะกรรมการจัดท าราคากลาง 

2.คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

 จัดท าราคากลาง  

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ประกอบด้วย 
1. เหตุผลและความจ าเป็น  2. แบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
3. ราคากลาง   4. วงเงินงบประมาณ  
5. ก าหนดเวลาท าการ  6. วิธีและเหตุผลที่จะซื้อหรือจ้าง 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

8. ข้อเสนออ่ืนๆ เช่น ร่างประกาศและเอกสารเชิญชวน ,ขออนุมัติ
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ,
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

เผยแพร่ร่างประกาศและเอกสารฯ ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ วงเงินเกิน 5 ล้าน 
ต้องเผยแพร่ร่างฯ วงเงินไม่เกิน 5 ล้านขึ้นอยู่ดุลพินิจหัวหน้าหน่วยงาน 

(ทางระบบ e-GP  และ website กรมทางหลวง) (ราคากลาง ท่ี website กรมทางหลวง) 

รายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศและ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

วิจารณ์  ไม่วิจารณ์  

 พิจารณา 1  

 พิจารณา 2  

2  



ผังกระบวนการจัดซื้อจดัจ้างงานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี E-bidding 
 

  
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ 
 

       เห็นชอบ 
 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 

คณะกรรมการพิจารณาผล 

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์       
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ           ไม่เห็นชอบ 
        

        เห็นชอบ 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
          
 
 

ผู้มีอ านาจ            ไม่เห็นชอบ 
          

   เห็นชอบ 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 

เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาพร้อมการขายเอกสาร 

1.วงเงินเกิน 5 แสน ไม่เกิน 5 ลา้น   ไมน่้อยกว่า 5 วันท าการ   ค่าขายแบบ 200 บาท 
2.วงเงินเกิน 5 ล้าน ไม่เกิน 10 ล้าน  ไม่น้อยกว่า 10 วนัท าการ  
3.วงเงินเกิน 10 ล้าน ไม่เกิน 50 ล้าน ไม่น้อยกว่า 12 วนัท าการ   ค่าขายแบบ 1,000 บาท 
4.วงเงินเกิน 50 ล้าน               ไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 

วันเสนอราคาคือวันถัดจากวันสุดท้ายของการเผยแพร่
ประกาศฯ และเป็นวันท าการ 

ตรวจสอบเอกสารและรายงานการ
พิจารณาผล 

ขอความเห็นชอบผู้มีอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างและ
คืนหลักประกันการเสนอราคาให้กับผู้เสนอ

ราคาที่ไม่อยู่ในล าดับ 1-3 

ประกาศผลผู้ชนะ 

(ทางระบบ e-GP , website กรมทางหลวง 
และ ปิดประกาศโดยเปิดเผยที่หน่วยงาน) 

1  

 พิจารณา 3  

 พิจารณา 4  

 พิจารณา 5  



ผังกระบวนการจัดท าสญัญาและบริหารสัญญา 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงาน 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงาน/ 

ผู้รับมอบอ านาจ          
       
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
         
 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดสรรเงินงบประมาณ 

 แจ้งผู้ชนะให้ไปท าสัญญา (ไม่เกิน 30 วัน)  

ลงนามสัญญา 

(ตามเงื่อนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ +หนังสือ
กองการพัสดุ ที่ กพ.2/1558 ลว.18 มิ.ย.61 

 

ส่งส าเนาสัญญาตั้งแต ่1 ล้านบาทให้ สตง.และ
สรรพากรภายใน 30 วันนับแต่วันท าสัญญา 

 

บริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
1.ตรวจสอบคุณวุฒิผู้คุมงานของผู้รับจ้าง 
2.ตรวจสอบรายงานสัปดาห์ของผู้คุมงาน 
3.มอบหมายกรรมการออกตรวจงานตามความเหมาะสม 
4.สั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไข ตัดทอน หากแบบก่อสร้างคลาดเคลื่อนเล็กน้อย 
5.ตรวจผลงานภายใน 3 วันท าการ ตรวจรับงานงวดแรกไม่เกิน 3 วันท าการ 
  งวดสุดท้ายไม่เกิน 5 วันท าการ 
  

หน้าที่ 
1.ตรวจและคุมงาน 
2.หากแบบก่อสร้างขัดกันและอาจไม่ม่ันคงแข็งแรงตามหลักวิชาช่างให้สั่งพักงานไว้ก่อน 
3.บันทึกการปฏิบัติงานและเหตุการณ์แวดล้อมทุกวัน 
4.รายงาน 3 วันท าการ เมื่อถึงวันเริ่มต้นสัญญาและวันสิ้นสุดสัญญา 
5.ตรวจสอบพื้นท่ีก่อสร้างและแบบก่อสร้าง เพื่อถัวจ่ายค่างานหรือแก้ไขสัญญา  ด าเนินการ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มสัญญา 
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ผังกระบวนการจัดท าสญัญาและบริหารสัญญา 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 

ผู้คุมงาน 
 
 
 
 

ชผ.และ 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับจ้างส่งงาน 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตรวจรับผลงานภายใน 3 วันท าการ และตรวจรับ 

1.งานแต่ละงวด ไม่เกิน 3 วันท าการ 

2.งานงวดสุดท้าย ไม่เกิน 5 วันท าการ 

  ตรวจผลงานไม่แล้วเสร็จ ขอขยายได้ครั้งละไม่
เกิน 5 วันท าการ 

ผู้คุมงานตรวจสอบผลงาน 

1.งานแต่ละงวด ไม่เกิน 3 วันท าการ 

2.งานงวดสุดท้าย ไม่เกิน 5 วันท าการ 

  ตรวจสอบไม่แล้วเสร็จ รายงานประธาน
ตรวจรับพัสดุ 

รายงานการจ่ายเงิน 

1.สตง. 2.สรรพากร  3.ผู้รับจ้าง 4.ผส.ทล.3 

รายงานค่า K (ค าสั่งแขวงฯ 188/30 พ.ย.61) 
1.ค านวณค่า K หลังส่งมอบงาน  
2.รายงานโดยเร็ว 

- ตรวจสอบรายการค านวณ ครบถ้วน ถูกต้อง 
- ติดตามการจัดส่งรายงานค่า K 
- เรียกคืนเงินชดเชยภายใน 15 วัน 
- ส่งเอกสารที่เก่ียวข้องส่ง สทล.3 

1  
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ผังกระบวนการจัดท าสญัญาและบริหารสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 

ผู้รับจ้าง 
 
 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับความช ารุด 

บกพร่อง 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับประกันช ารุดบกพร่อง 

แจ้งหมวดพ้ืนที่ตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง 
ก่อนหมดประกันสัญญา 1 เดือน 

1.งานก่อสร้าง  รับประกัน 2 ปี  
2.งานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง รับประกัน 3 ปี 
3.งานตีเส้นจราจรด้วยวัสดุเทอร์โมพลาสติก รับประกัน 24 เดือน 
   แจ้งวัดค่าสะท้อนแสงทุก 12 เดือน 
  

ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องและรายงานผล 
  

ช ารุดบกพร่อง 
 

ไม่ช ารุดบกพร่อง 
  

แจ้งผู้รับจ้างแก้ไขภายใน 15 วัน 
และรายงานผล 

 

ตรวจผลงานและตรวจรับโดยเร็ว 
 

คืนหลักประกันสัญญา 
ภายใน 15 วัน 
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